DEGERLI MADEN FAKULTESIi AKADEMIK VE iDARi PERSONELI’ NE;

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile Kamu Personelinin gérev / sorumluluklariile ilgili esaslar
hakkindaki yénetmelik ve 2016/21 sayil Kamu idarelerine verilen dilekgeler hakkindaki Genelge
uyarinca; 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda gérev yapmakta olan tim personel imiz,
Fakiltemiz idaresinden talep edecekleri her tiirli bilgi ve belge icin ilgili kanun, yonetmelik ve genelge
kapsaminda belirlenen niteliklerde usule uygun hazirlanmis bir dilekce ile Dekanligimiz Yazi islerine
basvurmalari gerekmektedir.

Ayrica kendilerine ait egitim durumu, kabul géren (Yabanci Dil vb.) sinav basarilari, aile durumu
(evlenme, bosanma, dogum, es /cocuk/bakmakla yikimli ¢alisma durumu, vefat vb.), mali durum
(edinme), saghk ve diger her tiirli degisikligi beyan etme zorunlulugu kapsaminda yine Fakiiltemiz
Yazi isleri Ofisine usule uygun bir dilekge ve varsa istenen diger belgelerle ivedilikle basvurmalari
gerekmektedir. Bildirilmesi zorunlu olan her turlii degisiklik sonucu dogacak olan tiim gecikme yada
kayip/kazanc ilgili personelin sorumlulugunda olup Maden Fakdltesi Dekanhgi tarafindan teblig olunur.

Usule uygun dilekceler hakkinda:

1. istenen bilgi, belge yada bildirilen degisiklik acikca belirtiimelidir.

2. Talep edilen bilgi yada belgenin ne amacgla, hangi kurum yada kurulusa verilecegi
belirtilmelidir.

3. Dizenlenen dilekgelerde; Ad Soyad, T.C. Kimlik Numarasi, agik adres, telefon numarasi ve
tarih yazilarak islak imza bulunmalidir.

4. Ozlik dosyasini ilgilendiren her tiirlii bilgi yada belge talepleri sadece ilgili kisinin sahsen
dilekgeli basvurularinda Dekanlik tarafindan uygun gorilmesi halinde degerlendirilir.*

Not: *Pandemi siresince gegici olarak ilgili dilekgeler kurumsal e posta aracilligi ile
madendek@itu.edu.tr adresine renkli PDF formatinda taranarak ve asli da ayni giin kargo ile
dekanhgimiza gonderilmesi suretiyle isleme alinabilecektir.

Bilgi icin:
Mezuniyet, Askerlik, Yabanci Dil, Adres, Evlenme, Bosanma, Dogum, Vefat, istifa, her tiirlii izin

ve gorevlendirme gibi is ve islemler icin Personel Ozliik Biirosundan, 0 212 285 6067 nolu telefondan
yada cvaris@itu.edu.tr mail adresinden;

Aile yardimi statl degisimi, is s6zlesmeleri, maas ve diger mali her tirli is ve islem icin Hesap
isleri Biirosu, 0 212 285 6077 numaral telefondan ayrintili bilgi alabilirsiniz.
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DILEKCE ORNEGI -

iISTANBUL TEKNiK UNIVERSITESI
MADEN FAKULTESiI DEKANLIGI’ NA

iletisim Bilgileri: imza

Acik adres:
Telefon:

e-Posta: AD SOYAD

TC. Kimlik Numarasi



