Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Maden Fakiiltesi
Alt Birim Personel isleri Birimi
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
No Olan Personel y Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller

1 Ozliik dosyasinin mevzuata u.ygun.sekllde Oaliik Personeli Yiiksek It}bar kayb1, hak kayb1 ve Ozliik dosyalarinin %121111g1ne ve saklama siirelerine
hazirlanmasi ve muhafaza edilmesi giiven kaybi uymak, dosyalar1 dogru kosullarda muhafaza etmek

2 Akademik v idari kadrolar ile ilgili ilan Ozliik Personeli Yiiksek It}bar kaybr, hak kaybr ve Takip islemlerini yasal siire igerisinde yapmak
caligmalarinin yapilmasi giiven kaybi

3 Qgretlm_ e%eman.larm.m gorev siiresi uzatim Oaliik Personeli Yiiksek Hak kaybr Siire uzatma. .1$}em1n1, yasal siire 1ger1§1nde boliime haber
islemlerinin takip edilmesi vermek ve boliimden gelen evraklari isleme almak

4 Fdarl per_sc.)nehn gorevden aynima ve emeklilik Ozliik Personeli Yiiksek Hak kaybi, itibar kaybr, Takip islemlerini yasal siire igerisinde yapmak
islemlerinin yapilmasi zaman kayb1

5 Fakl.ﬂt.e P ersm.lepmn Sosoyal Giivenlik Kurumu Ozliik Personeli Yiiksek Hak kaybu, kisi magduriyeti [ Takip islemlerini yasal siire i¢erisinde yapmak
tescil iglemlerinin yapilmasi

6 Personel izin iglemlerinin yapilmast Ozliik Personeli Diisiik E;i(ni(z};);’nkl$l magduriyeti, Kanun, yonetmelik ve mevzuata uygun iglem yapmak

7 A.kademlk. Ve 1Qar1 P erspgel yurtigi ve yurtdist Ozliik Personeli Diisiik Hak kaybi, yersiz ddeme, Takip islemlerini yasal siire igerisinde yapmak
gorevlendirme iglemlerinin yapilmasi kamu zarar1

. Yasal siireler igerisinde personele duyuru yapilmasini
o . . .. M kl . .. e
8 Mal bildirim formlarmin takip edilmesi Ozliik Personeli Diisiik ey zuatlr_l gerexerint saglamak ve teslim aldig1 tiim mal bildirim formlarini
yerine getirmeme oo
ilgili dosyasina kaldirmak

Akademik ve idari personelin atama, terfi, - . .. S L .. .

9 intibak islemlerinin yapimast Ozliik Personeli Yiiksek Hak kaybu, kisi magduriyeti | Takip islemlerini yasal siire icerisinde yapmak
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ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




